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Functienaam Senior inkoopadviseur

Doel functie Het zelfstandig optreden als projectleider en adviseur voor gemeenten,
onderwijsinstellingen en andere partijen bij diverse (meervoudige)
inkoopprojecten en (complexe) Europese aanbestedingen gericht op

het bereiken van de meest optimale verhouding van prijs en kwaliteit.

Rapporteert aan Manager contractgestuurde dienstverlening

Hoofdbestanddelen 1. Advisering
2. Ontwikkeling
3. Begeleiding

4. Informatievoorziening

Taken per 1. Advisering

hoofdbestanddeel o Het adviseren en begeleiden van in- en externe organisaties bij
(meervoudige) inkoopprojecten en (complexe) Europese
aanbestedingen daarbij rekening houdend met wet- en regelgeving
en lokale wensen en eisen bijvoorbeeld met betrekking tot
duurzaamheid.

o Het adviseren over en het opstellen van contracten en het
adviseren bij conflicten.

o Hetin kaart brengen van mogelijke risico’s bij (meervoudige)
inkoopprojecten en (complexe) Europese aanbestedingen.

o Het verrichten van marktonderzoek naar leveranciers van
diensten, producten en concessies.

o Het planmatig onderhouden en beheren van een netwerk.

o Het creéren van draagvlak voor professionalisering van de
inkoopfunctie.

o Het vertegenwoordigen of ondersteunen van in- en externe
organisaties bij juridische geschillen rond inkoop en/of

aanbesteding.

Taken per 2. Ontwikkeling
hoofdbestanddeel o Het ontwikkelen en implementeren van inkoopstrategieén voor de
in- en externe organisaties rekeninghoudend met wet- en

regelgeving.

o Het opstellen van programma ‘s van eisen en
aanbestedingsstukken.

o Het verrichten van inkoopanalyses en het opstellen van
rapportages met bevindingen.

o Het opstellen en adviseren over inkoop- en aanbestedingsbeleid,
het signaleren van knelpunten in de uitvoering van het beleid en
het aandragen van oplossingen voor aanpassingen van het te
voeren beleid.

o Het leveren van bijdragen aan of verrichten van beleidsevaluatie
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Taken per
hoofdbestanddeel

Taken per
hoofdbestanddeel

o.a. door het signaleren van ontwikkelingen of het uitvoeren van

onderzoek.
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. (Project)begeleiding
Het fungeren als trekker/initiator bij het vernieuwen, wijzigen of
voorzetten van contracten met leveranciers van diensten, werken
of leveringen die expireren.
Het bieden van hoogwaardige ondersteuning bij de ontwikkeling en
instandhouding van de inkoopfunctie bij de in- en externe
organisaties.
Het vertegenwoordigen van in- en externe organisaties bij
(meervoudige) inkoopprojecten en (complexe) Europese
aanbestedingen en het voeren van onderhandelingen binnen het
verstrekte mandaat.
Het organiseren en zelf verzorgen van kennissessies op het terrein

van inkoop en aanbesteding.
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. Informatievoorziening
Het opstellen van (periodieke) rapportages en het leveren van

management- en sturingsinformatie.




